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友情提醒：为了顺利使用本系统进行项目申报，建议使用谷歌浏览器、360 浏览器

（默认极速模式）、火狐浏览器以及 windows IE10 以上的浏览器。

福建教育学院科研项目管理信息系统：

https://ky.fjjyxy.com/showManageMainPage.do

1.人员注册

1.1 注册入口

1.2 注册信息填写

点击人员（专家）注册
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登录账号是以后登录系统的账号，请妥善保存您的登录账号和密码。点击“检索”按

钮，若提示“登录账号”已被使用注册，请使用其他的或更换复杂的账号名称。
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如果是注册申报（社科类）一般项目的申报用户在填写工作单位的时候，点击“添加”

按钮，请务必从单位列表中选择正确的单位。

带红色星号标志的为必填项，请认真填写信息。

1.3 信息提交审核

在正确填写完您的基本信息后，点击页面“保存”按钮，经确认保存成功后系统自

动审核。

2.人员信息变更

2.1.信息变更入口

人员信息审核通后需要修改工作单位、职称、最高学历、最高学位时需要起草人员
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信息变更，请访问福建教育学院科研项目管理信息系统，在首页中输入已注册的人员的

用户名和密码，点击“立即登录”按钮进入系统，点击左边菜单栏中“个人中心起草

人员信息变更”，出现如上图的界面，点击“添加”按钮，操作界面如下图所示：

2.2.信息变更填写

按系统要求填写要变更的数据项及变更理由后，点击“保存”按钮，系统提示“保

存成功”，则当前申报人员信息变更申请填写完成，操作界面如下图所示：

2.3.信息变更提交审核



用户使用手册

5

点击上图“办理提交”按钮，提交给福建教育学院科研处人员审核。提交成功后，

待审核人员审批通过后，系统会自动变更申报人员的基本信息，操作界面如下图所示：

3.项目申报管理

3.1.(社科类)一般项目申报

点击左边菜单“(社科类)一般项目申报管理->项目申请书”显示项目申请书列表，操

作界面如下图所示：

在上图项目申请书列表中点击“添加”，在弹出页面的“选择申报指南”页面中点
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击“选择”按钮，进入项目申请书申报界面(以高校哲学社会科学研究项目为例）：

3.2.申报内容填写

（1）封面填写

输入项目名称，选择选题方向后，点击“保存”按钮，提示“保存成功”，则申请

书创建成功，表示单页内容保存成功。若点击“保存并下一步”，则表示单页内容保存

成功并进入下一栏目填写。操作界面如下图所示：

（2）基本数据表情况录入填写
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带红色星号标志的为必填项，请认真填写信息。

填写主要参与人员，点击“添加”按钮。

点击“添加”按钮后，弹出界面如下图所示：

填写“参与人员信息”，填写完成后点击“保存”按钮，系统提示“保存成功”，
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则“项目主要参与人员”填写完成。

当申报用户为初级职称申请人时，须由具有高级专业职称的同行专家推荐。这时基

本数据表中会要求填写推荐人信息，带红色星星标志的为必填项。

（3）项目设计论证、研究基础和条件保障填写

按系统要求填写相应栏目的申请内容，点击“保存”按钮。

（4）推荐人意见填写
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当申报用户为初级职称申请人时，须由具有高级专业职称的同行专家推荐，同时也需

要填写推荐人意见，在按系统要求填写相关内容后，点击“保存”按钮。

3.3.申请书提交审核

项目负责人所依托的高校科研创新平台和创新团队负责人的意见.(如无依托，本栏可

不用填写)

点击“项目负责人所在单位意见 1”页面，点击“办理提交”按钮，启动项目审核流

程，待申报单位审核，操作界面如下图所示：
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其中当在基本数据表填写是有填写项目负责人所依托的高校科研创新平台和创新团

队的名称时，需要在项目负责人所在单位意见 1页面填写意见内容、负责人、日期等信

息，方可进行办理提交。若没有，则直接点击“办理提交”。

3.2.项目申请书盖章上传

（1）申请书盖章上传

学校科研管理部门审核成功之后，项目负责人点击“申请书导出”，下载打印带水印

的申请书，后将学校科研管理部门审核盖章的申请书扫描保存成 PDF格式上传。
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点击“申请书盖章上传”，在弹出的界面中点击左上角的“添加”按钮，之后在点击

“选择文件”，在系统里选择申请书 PDF文件，最后点击“上传文件”按钮，完成申请

书盖章上传。

3.3.项目申请书撤回
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（1）申请书已提交到申报单位待审状态时，若要退回修改，申报用户可自

行撤回修改，修改完了需重新提交。

4. 申报单位审核

4.1. 单位管理员登录

单位管理员审核账号和初始密码由福建省教育厅思政处分配。

4.2. 项目审核

点击左边菜单“(社科类)一般项目申报管理->待审项目申请书”显示项目申请书列表，

操作界面如下图所示：
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（1）项目审核

详情：查看申报用户原始项目申请书填报信息并审核；

审核办理流程入口：详情－〉项目负责人所在单位意见 2－〉办理提交

重看：查看项目申请书信息；

申请书导出：查看或下载申报用户上传的申请书扫描版（盖章版）。
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点击“申请书详情”按钮后，可查看申请书填写情况和相关内容，在项目负责人所在

单位意见 2中，填写意见内容和日期并保存之后，点击“办理提交”按钮，在弹出的页

面中默认选中提交，若需退回，请选中退回，之后启动项目审核流程，选择提交则提交

至教育厅经办待审核；若选择退回，该项目申请书退回给申报用户。

退回操作：也可在待审项目申请书列表上点退回按钮，将项目请书退回给申报用户。

4.3. 申报单位汇总表导出

导出《福建省教育系统哲学社会科学研究项目申报情况汇总表》。
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4.4. 申报情况汇总表及推荐函上传

申报单位添加本年度社科类申请情况记录后，上传对应的申请情况汇总表（单位盖

章的 PDF版）及推荐函。当年度一家单位只允许添加一条记录，请务必将申请情况汇总

表（单位盖章的 PDF版）及推荐函上传，确认信息无误后提交，提交成功之后不能修改

与删除相关信息及附件。

添加附件时请注意：PDF 格式申报情况汇总表一份；

PDF 格式推荐函一份。
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提交时请确认，PDF 格式申报情况汇总表一份； PDF 格式推荐函一

份；提交成功后信息不能删除与修改。

5. 教育厅审核

5.1. 项目审核

（1）点击左边菜单“(社科类)一般项目申报管理->待审项目申请书”显示项目申请

书列表，操作界面如下图所示：

（2）项目审核
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详情：查看申报用户原始项目申请书填报信息并审核；

审核办理流程入口：详情－〉省教育厅审核意见－〉办理提交

重看：查看项目申请书信息；

申请书导出：查看或下载申报用户上传的申请书扫描件（盖章版）。
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点击“申请书详情”按钮后，可查看申请书填写情况和相关内容，在省教育厅审批意

见中，填写意见内容和日期并保存之后，点击“办理提交”按钮，在弹出的页面中下一

步有两个选择，一个是提交，一个是退回，选择提交则流程结束，申报受理完成；选择

退回时，可以选退回给单位或者退回给申报用户。如果退回给单位，单位需要再退回给

申报用户。

退回操作：也在可待审项目申请书列表上点退回按钮，将项目请书退回给申报用户。

若流程结束后。项目申请书将不可以再进行退回操作！

（3）批量办理
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在待审项目申请书列表，选中要批量办理的项目申请书，点击批量办理，批理办理只

能提交，没有退回功能请谨慎使用此功能，

若流程结束后。项目申请书将不可以再进行退回操作！

5.2. 申报情况汇总表及推荐函导出

导出各高校的《福建省教育系统哲学社会科学研究项目申报情况汇总表》和推荐函。
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5.3. 查看汇总表

查看到所有高校上传申报情汇总表附件以及推荐函附件，可在线查看或下载。



用户使用手册

21


